
SPECYFIKACJA  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA
(SWZ)

Podstawa prawna:
Ustawa Prawo zamówień publicznych z dnia z dnia 11 września 2019 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019)
tj. z dnia 18 maja 2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129)

Tryb udzielenie zamówienia: 
Tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji - art. 275 pkt 1 Ustawy

Przedmiot zamówienia: 
Prowadzenie  zajęć,  spotkań,  treningów  i  prelekcji  w  ramach  projektu  „Rozwój  usług
społecznych w Gminie Ciechanowiec”

Ciechanowiec, czerwiec 2022
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I. Nazwa oraz adres zamawiającego.
Gmina Ciechanowiec w imieniu której działa
Ośrodek Pomocy Społecznej w Ciechanowcu 
ul. Mickiewicza 1, 18-230 Ciechanowiec
tel. 86 277 11 45 wew. 12 
e-mail: krynska.m@ciechanowiec.pl 

II. Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą do-
stępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą, zmiany i wyjaśnienia tre-
ści  SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o
udzielenie zamówienia.
http://bip.um.ciechanowiec.wrotapodlasia.pl/Zam_publiczne/zamowienia-publiczne-2022.html
Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /7d0kley88z/Skrytka ESP
tel. +48 86/277-11-45, fax +48 86/277-10-66

Zamówienie nr 2022/BZP 00265824/01 z dnia 19.07.2022

III. Tryb udzielenia zamówienia.
1. Postępowanie  jest  prowadzone  w  trybie  podstawowym  bez  przeprowadzenia  negocjacji  na

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia z dnia 11 września 2019 r.
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019) tj. z dnia 18 maja 2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129) zwanej dalej
Ustawą.

2. Zamawiający  nie  przewiduje  wyboru  najkorzystniejszej  oferty  z  możliwością  prowadzenia
negocjacji.

3. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 ustawy
Pzp.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia (dalej jako SWZ)
zastosowanie znajdują odpowiednie przepisy ustawy PZP.

IV. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć, spotkań, treningów i prelekcji w ramach

projektu „Rozwój usług społecznych w Gminie Ciechanowiec”,  Poddziałanie 7.2.1 Rozwój
usług  społecznych  i  zdrowotnych  na  rzecz  osób  zagrożonych  wykluczeniem  społecznym,
współfinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

3. Wspólny Słownik Zamówień CPV.
85000000-9: Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej
80000000-4: Usługi edukacyjne i szkoleniowe
85121270-6: Usługi psychiatryczne lub psychologiczne

4. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych zgodnie z podziałem określonym w za-
łączniku nr 2 do SWZ.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony został w Załączniku nr 2 do SWZ
(SOZP).

V. Wymagania w zakresie zatrudniania na podstawie stosunku pracy.
Rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnie-
nia  na  podstawie  stosunku  pracy  przez  wykonawcę  lub  podwykonawcę  osób  wykonujących
czynności w trakcie realizacji zamówienia: w ramach wszystkich zadań Zamawiający wskazuje,
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że przedmiot zamówienia nie zawiera czynności, które wymagają zatrudnienia przez wykonaw-
cę lub podwykonawcę osób w ramach umowy o pracę.

VI. Termin wykonania zamówienia.
Przedmiot zamówienia realizowany będzie w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 sierpnia
2023 r.  Zamawiający wyznacza termin wykonania zamówienia poprzez wskazanie konkretnej
daty z uwagi na termin realizacji projektu współfinansowanego ze środków unijnych.

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną
wprowadzone do treści tej umowy.

1. Projekt umowy stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 
2. Przesłanki umożliwiające dokonanie zmian postanowień umowy zawartej z wybranym wykonaw-

cą zawiera projekt umowy.

VIII. Informacje  o  środkach  komunikacji  elektronicznej,  przy  użyciu  których  zamawiający
będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, 
a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu https://minipor-
tal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej:  info-
@ciechanowiec.pl

2. Wnioski,  zawiadomienia  oraz  informacje  (zwanymi  dalej  ogólnie  „korespondencją”)
Zamawiający i  Wykonawcy przekazują powołując się na numer ogłoszenia (BZP) lub
numer referencyjny   postępowania   tj.   SG.271.3.2022   lub   nr   ID postępowania
z miniPortalu.

1) za pośrednictwem dedykowanego formularza udostępnionego przez
miniPortal (Formularz do komunikacji) lub dostępnego na ePUAP,

2) drogą  elektroniczną  na  adres:  info@ciechanowiec.pl,  przy  czym  sposób
komunikacji wskazany w niniejszym podpunkcie nie jest właściwy dla oferty oraz
dokumentów składanych wraz 
z ofertą (wymagających szyfrowania), które należy składać w sposób    wskazany
w pkt VIII ust. 2 lit. a).

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia
publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP
ma dostęp  do  formularzy:  złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty  lub  wniosku  oraz  do
formularza do komunikacji.

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicz-
nych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych
przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Warun-
kach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP).

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy
do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia pu-
blicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie mini-
Portalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego
regulaminu.

7. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp,
podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz
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innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu,
przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.

8. W postępowaniu o udzielenie zamówienia koresponde+ncja elektroniczna (inna         niż  
oferta         Wykonawcy  ) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formu-
larza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal (Formularz do ko-
munikacji).  Korespondencja inna niż oferta Wykonawcy przesłana za pomocą tego for-
mularza nie może     być         szyfrowana  .

9. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub
oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do
komunikacji jako załączniki.

10. Zamawiający dopuszcza również możliwość komunikowania się (z wyłączeniem oferty i
załączników do oferty) za pomocą poczty elektronicznej, na adres poczty elektronicznej
wskazany  w  pkt.  12.12.  Sposób  sporządzania  i  przekazywania  informacji określają
rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r., poz.
2452)  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz wymagań
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej
w  postępowaniu o udzielenie  zamówienia  publicznego lub konkursie oraz
rozporządzenie Ministra Rozwoju, pracy i technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. (Dz.U. z
2020  r.,  poz.  2415)  w  sprawie  podmiotowych  środków  dowodowych  oraz innych
dokumentów lub oświadczeń,  jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. Jeżeli
Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za pośrednictwem środków komunikacji  elektronicznej,  każda ze stron na
żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

11. Zamawiający sugeruje,   aby   korespondencja   dotycząca   niniejszego   postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego oznaczone były nazwą oraz znakiem
postępowania.

12. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami w związku z toczącym się
postępowaniem  jest:  Pani  Marzena  Kryńska  –  Dyrektor  OPS  Ciechanowiec,  e-mail:
krynska.m@ciechanowiec.pl. 

13. Niniejsze  postępowanie  jest  prowadzone  w języku  polskim.  Oferta  oraz  podmiotowe
środki dowodowe muszą być składane w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

IX. Termin związania ofertą.
1. Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni.
2. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert

[art. 307 ust. 1].
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania

ofertą określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem terminu związania
ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni [art. 307 ust. 2].

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez wyko-
nawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.
[art. 307 ust. 3].

X. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Wykaz dokumentów składających się na ofertę.

1) formularz ofertowy – według wzoru załącznik nr 1 do SWZ;
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2) aktualne na dzień składania ofert  oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu
warunków udziału w postepowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych– według wzoru załącznik nr 3 do SWZ;

3) następujące przedmiotowe środki dowodowe:
Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych.

2. Dodatkowo do oferty należy dołączyć  - jeśli dotyczy:
1) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik.
2) pełnomocnictwo  dla  pełnomocnika  do  reprezentowania  w  postępowaniu  Wykonawców

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez Wyko-
nawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

3. Wszelkie  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w rozumieniu  ustawy  z  dnia  16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.),
które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osob-
nym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębior-
stwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku
archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać
spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalcza-
niu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy
przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie
przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Za-
mawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia nie-
zbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postano-
wieniami art. 18 ust. 3 Ustawy.

4. Oferta  musi  być  sporządzona  w  języku  polskim,  w  postaci  elektronicznej  w  formacie
danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf lub .xps i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pod-
pisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Pełnomocnictwo do podpisania oferty  musi być złożone w oryginale w takiej samej formie jak
składana oferta. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa spo-
rządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzo-
nego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, które to po-
świadczenia notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprze opa-
trzenie  skanu  pełnomocnictwa  sporządzonego  uprzednio  w  formie  pisemnej  kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełno-
mocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

6. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
7. Dokumenty dotyczące treści oferty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność

z oryginałem przez wykonawcę na zasadach określonych w rozporządzeniu Prezesa Rady Mini-
strów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicz-
nej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

8. Wszystkie opracowane przez Zamawiającego załączniki do niniejszej specyfikacji stanowią wy-
łącznie propozycję co do treści wymaganych dokumentów. Dopuszcza się przedstawienie wyma-
ganych załączników w wersji własnej opracowanej przez wykonawcę, pod warunkiem, iż doku-
menty będą zawierać wszystkie żądane przez zamawiającego informacje zawarte w załączni-
kach i niniejszej specyfikacji oraz będą podpisane przez Wykonawcę.

9. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje od-
rzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.
11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
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12. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie speł-
niania warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, zamawiający
przyjmie średni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia zamieszczenia ogłoszenia
o zamówieniu w BZP.

XI. Sposób oraz termin składania ofert.
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty

lub wniosku na Platformie miniPortal
2. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć do dnia 27.07.2022 r. do godziny 10:00.

UWAGA:
Plik oferty i oświadczeń po spakowaniu ale przed złożeniem należy  podpisać:
a. podpisem  zaufanym  (podpisanie  dokumentu  elektronicznego:  podpisem  zaufanym  https://

www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany), 
b. podpisem  osobistym  potwierdzonym  certyfikatem  podpisu  osobistego  (https://www.gov.pl/

web/e-dowod/podpis-osobisty) 
lub 

c. podpisem kwalifikowanym (zaawansowanym podpisem elektronicznym, który jest składany za
pomocą kwalifikowanego urządzenia do składania podpisu elektronicznego i który opiera się
na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego). 

Podpisanie wyłącznie formularza do złożenia oferty skutkowało będzie odrzuceniem oferty
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6). O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przepro-
cesowania transakcji na Platformie.

XII. Termin otwarcia ofert.
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27.07.2022 r, o godzinie 10:15.
2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzone-

go postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć́ na sfinansowanie zamówienia
[art. 222 ust. 1].

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalno-

ści gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości
otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie
po usunięciu awarii [art. 222 ust. 2].

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzone-
go postępowania [art. 222 ust. 3].

XIII. Podstawy wykluczenia.
O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  wykonawcy,  którzy  nie  podlegają  wykluczeniu  z
postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy (obligatoryjne przesłanki wykluczenia), tj.:
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
a)  udziału  w  zorganizowanej  grupie  przestępczej  albo  związku  mającym  na  celu  popełnienie
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie,
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d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego,  lub  przestępstwo udaremniania  lub  utrudniania  stwierdzenia  przestępnego  pochodzenia
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na
celu popełnienie tego przestępstwa,
f)  powierzenia  wykonywania  pracy małoletniemu cudzoziemcowi,  o którym mowa w art.  9  ust.  2
ustawy  z  dnia  15  czerwca  2012  r.  o  skutkach  powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
g)  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu,  o  których  mowa  w  art.  296-307  Kodeksu  karnego,
przestępstwo  oszustwa,  o  którym  mowa  w  art.  286  Kodeksu  karnego,  przestępstwo  przeciwko
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo
skarbowe,
h) o którym mowa w art.  9 ust.  1  i  3 lub art.  10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  o skutkach
powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew  przepisom  na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2)  jeżeli  urzędującego  członka  jego  organu  zarządzającego  lub  nadzorczego,  wspólnika
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej  lub  prokurenta  prawomocnie  skazano  za  przestępstwo,  o  którym
mowa w pkt 1;
3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o
zaleganiu  z  uiszczeniem  podatków,  opłat  lub  składek  na  ubezpieczenie  społeczne  lub
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków
o dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu  albo  przed  upływem  terminu  składania  ofert
dokonał  płatności  należnych podatków,  opłat  lub składek na ubezpieczenie  społeczne lub
zdrowotne  wraz  z  odsetkami  lub  grzywnami  lub  zawarł  wiążące  porozumienie  w sprawie
spłaty tych należności;
4)  wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5)  jeżeli  zamawiający  może  stwierdzić,  na  podstawie  wiarygodnych  przesłanek,  że
wykonawca  zawarł  z  innymi  wykonawcami  porozumienie  mające  na  celu  zakłócenie
konkurencji,  w  szczególności  jeżeli  należąc  do  tej  samej  grupy  kapitałowej  w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty,
oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą,
że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;
6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z
wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie  konkurencji  i  konsumentów,  chyba że spowodowane tym zakłócenie  konkurencji
może  być  wyeliminowane  w  inny  sposób  niż  przez  wykluczenie  wykonawcy  z  udziału  w
postępowaniu o udzielenie zamówienia.

O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  wykonawcy,  którzy  nie  podlegają  wykluczeniu  z
postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy (fakultatywne przesłanki wykluczenia), tj.:
z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:

1)  zamawiający  dokona  wykluczenia  wykonawcy  w  stosunku  do  którego  otwarto  likwidację,
ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami,
którego działalność  gospodarcza  jest  zawieszona  albo znajduje  się  on w innej  tego rodzaju
sytuacji  wynikającej  z podobnej  procedury przewidzianej  w przepisach miejsca wszczęcia tej
procedury.

DODATKOWE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA:
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Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeń-
stwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzone-
go na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się:

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporzą-
dzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu,  którego  beneficjentem  rzeczywistym  w  rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terrory-
zmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w roz-
porządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim be-
neficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podsta-
wie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w
art. 1 pkt 3;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozpo-
rządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę roz-
strzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.

UWAGA:  Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia z
dnia  13  kwietnia  2022  r.  o  szczególnych  rozwiązaniach  w zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu
agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie  bezpieczeństwa  narodowego,  które  w  okresie  tego
wykluczenia  ubiegają  się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub  dopuszczenie  do  udziału  w
konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie,
podlegają  karze  pieniężnej.  Karę  pieniężną,  o  której  mowa  powyżej,  nakłada  Prezes  Urzędu
Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000,00 zł.

XIV.Informacja o warunkach udziału w postępowaniu.
1. Zamawiający nie ustanawia warunków udziału w postępowaniu.

XV. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych.
1. Zamawiający  nie  będzie  wzywał do  złożenia  podmiotowych  środków dowodowych,  gdyż  w

przedmiotowym postępowaniu podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego
treść odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 – według wzoru za-
łącznik nr 4 do SWZ.

XVI.Sposób obliczenia ceny.
1. Cena oferty, za całość zamówienia, musi być podana cyfrowo. Cena oferty winna być obliczona i

zapisana zgodnie z formularzem ofertowym. Cena ofertowa = cena netto + podatek vat.
2. Wykonawca obowiązany jest przedłożyć ofertę cenową zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ

(Formularz  ofertowy).  Wszelkie  obliczenia  należy  wykonywać  na  liczbach  zaokrąglonych  do
dwóch miejsc po przecinku.

3. Cena (w tym ceny jednostkowe) powinna zawierać w sobie ewentualne upusty oferowane przez
Wykonawcę. 

4. Cenę (w tym ceny jednostkowe) muszą być  podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc
po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 na-
leży zaokrąglić w górę).
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5. Podatek VAT należy naliczyć zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i
usług.

6. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej (złoty pol-
ski). Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

7. W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek:
1) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie

miała zastosowanie.
8. Jeżeli   w   postępowaniu   złożona   będzie    oferta,    której    wybór    prowadziłby do powsta-

nia u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i
usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że wybór jego
oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując na-
zwę (rodzaj) towaru / usługi, których dostawa / świadczenie będzie prowadzić do jego powstania,
oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

9. Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie z ustalenia wynikającymi z umowy.
* W przypadku:
1. Wykonawcy - osoby fizycznej, nieprowadzącej działalności gospodarczej  cena brutto obejmuje
wszelkie składki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe zgodnie z ustawą z dnia 13
października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1778), w tym
również  składki  w  tej  części,  w  której  zgodnie  z  przepisami  obciążają  Zamawiającego,  oraz
składki na ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 2004 o świadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanej ze środków publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1938, z późn. zm.)
a także wszelkie koszty Zamawiającego związane z realizacją umowy z osobą nieprowadzącą
działalności  gospodarczej,  obejmujące składki na Fundusz Pracy, zgodnie z ustawą z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r., poz. 1065, z
późn. zm.), składkę na ubezpieczenie wypadkowe, zgodnie z ustawą z dnia 30 października 2002
r. o ubezpieczeniu społecznym z tytułu wypadków przy pracy i  chorób zawodowych (Dz. U. z
2017,  poz.  1773,  z  późn.  zm.)  oraz  wszystkie  inne  należności  publicznoprawne  związane  z
wykonywaniem  umowy,  w  tym  również  takie,  które  mogą  powstać  w  przyszłości.  Powyższe
okoliczności  Wykonawca  powinien  uwzględnić  przy  obliczaniu  ceny  oferty  brutto;  wysokość
wynagrodzenia Wykonawcy zależna będzie od każdoczesnego statusu Wykonawcy w zakresie
ubezpieczeń społecznych oraz od rozmiaru obowiązków Zamawiającego w zakresie składek na
Fundusz  Pracy  oraz  składek  na ubezpieczenie  wypadkowe  w okresie  wykonywania  zlecenia.
Ustalenie  ceny  brutto  jako  sumy wszelkich  kosztów,  jakie  poniesie  Zamawiający  w związku  z
wykonaniem  umowy  ma  na  celu  doprowadzenie  do  porównywalności  ofert  składanych  przez
podmioty  prowadzące  działalność  gospodarczą  i  osoby  nie  prowadzące  działalności
gospodarczej. Zamawiający, tytułem składek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe
oraz  na  Fundusz  Pracy  poniesie  koszt,  który  wynosi  maksymalnie  na  dzień  ogłoszenia
zamówienia  0,1964  wynagrodzenia  brutto.  Poziom  faktycznych  obciążeń  publicznoprawnych
zależny będzie od każdoczesnego statusu Wykonawcy w zakresie ubezpieczeń społecznych oraz
od rozmiaru obowiązków Zamawiającego w zakresie składek na Fundusz Pracy oraz składek na
ubezpieczenie wypadkowe w okresie wykonywania zlecenia. 

2.      Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą maksymalna cena oferty brutto jest ceną
ostateczną obejmującą wszystkie koszty, w tym składniki  związane z realizacją zamówienia, oraz
podatek VAT, upusty, rabaty.

XVII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 
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Kryterium
Waga kryterium

wyrażona w punktach

Cena ofertowa brutto (C) 60

Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji
zamówienia (D)

40

RAZEM 100

2. Każdy z Wykonawców otrzyma w wyżej wymienionych kryteriach odpowiednią liczbę punktów,
wyliczoną w następujący sposób:

Nazwa kryte-
rium

Wzór

Cena ofertowa
brutto (C)

Cena  ofertowa  brutto  (C) –  maksymalnie  60  punktów  wg  następującego
wzoru:

       Cena najtańszej oferty (brutto) spośród nieodrzuconych ofert

C = ----------------------------------------------------------------------------------- x 60 pkt.

        Cena badanej (przeliczanej) oferty (brutto)

Doświadcze-
nie osoby skie-
rowanej do re-
alizacji zamó-

wienia (D)

W kryterium „Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji zamówienia" ocenio-
ne zostanie doświadczenie zawodowe kadry Wykonawcy. Minimalny poziom do-
świadczenia  to 1 rok.  Doświadczenie  będzie  uwzględniane  w okresie  nie  dłuż-
szym, niż 5 lat i obejmuje pełne lata. Punkty za doświadczenie zawodowe będą
obliczane wg wzoru:

 ponad 1 roku do 3 lat – 20 pkt,
 od 3 do 5 lat – 40 pkt.

W celu otrzymania punktów, Wykonawca zaznacza odpowiednią opcję w formula-
rzu oferty. Niezaznaczenie powyższego w miejscu do tego wyznaczonym w formu-
larzu ofertowym lub też dokonanie tego w sposób nieczytelny dla Zamawiającego, 
zostanie odczytane przez Zamawiającego jako brak zaoferowania przez Wyko-
nawcę dodatkowego doświadczenia kadry i tym samym będzie skutkowało przy-
znaniem 0 punktów w tym kryterium.

3. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 
4. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że

dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiają-
cy wybierze spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej
wadze.

5. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybierze
ofertę z najniższą ceną.

6. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający we-
zwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiają-
cego ofert dodatkowych zawierających nową cenę.
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7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących
treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonaw-
cy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

XVIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży ofertę najkorzystniejszą z punktu
widzenia kryteriów oceny ofert przyjętych w specyfikacji.

2. Wybrany wykonawca zostanie zawiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy.
3. W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego ofertę wybra-

no, jako najkorzystniejszą przed zawarciem umowy składa:
1) pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik;
2) umowę  regulującą  współpracę  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie

zamówienia, jeżeli oferta tych Wykonawców zostanie wybrana.
3) Dokumenty  potwierdzające  kwalifikacje  i  doświadczenie  osób  skierowanych  do

realizacji  przedmiotu  zamówienia,  z  uwzględnieniem  minimalnych  wymagań
określonych w SWZ oraz deklaracją Wykonawcy w zakresie doświadczenia w. wym.
osób.  Dwukrotne przedstawienie osób z kwalifikacjami niższymi niż minimalne oraz
poniżej  deklaracji  Wykonawcy w zakresie ich doświadczenia,  potraktowane zostanie
jako uchylenie się od podpisania umowy przez Wykonawcę.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się̨ od zawar-
cia umowy w sprawie Zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać́ ponownego badania
i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postepowaniu Wykonawców albo unieważnić́ postępo-
wanie.

XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy.
1. Środki ochrony prawnej przysługują̨ Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamó-

wienia oraz poniósł lub może ponieść́ szkodę̨ w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepi-
sów Ustawy.

2. Odwołanie przysługuje na:
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność́ Zamawiającego, podjętą w postepowaniu o udzie-

lenie Zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynności w postepowaniu o udzielenie Zamówienia, do której Zamawiający był

obowiązany na podstawie Ustawy.
3. Odwołanie wnosi się̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoław-

czej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwo-
ławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę̨ wnosi się̨ do Sądu Okręgowego w Warszawie za
pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki
ochrony prawnej” Ustawy. 

XX. Tryb ogłoszenia wyników postępowania.
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje równocześnie Wy-

konawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miej-

sce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są
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miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację
przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne [art. 253 ust. 1].

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie
Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając uzasadnienie faktyczne i prawne [art. 260 ust.1].

3. Zamawiający udostępni niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt. 1.1 i 2, na stronie inter-
netowej prowadzonego postępowania [art. 253. ust. 2 i art.  260 ust. 2].

4. Ogłoszenie o wyniku postępowania zostanie opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych
w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania [art. 309].

XXI.Pozostałe informacje.
1. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informuję, iż: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Ciechanowiec, ul. Mickiewicza

1, 18 -230 Ciechanowiec reprezentowana przez Burmistrza Ciechanowca
2) inspektorem ochrony danych osobowych jest Wiśniewska Dorota 

(e-mail: iod@ciechanowiec.pl);
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. Prowadzenie zajęć,
spotkań, treningów i prelekcji w ramach projektu „Rozwój usług społecznych w Gminie Cie-
chanowiec, prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 ust. 1oraz art. 74 ust. 1 Ustawy;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane,  zgodnie z art.  78 ust.  1 Ustawy,  przez
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwa-
nia umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczą-
cych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, związanym z udziałem
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego – konsekwencje niepodania określo-
nych danych wynikają z Ustawy;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczą-

cych;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarza-

nia danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2
RODO;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepi-
sy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.
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2. W sprawach nieuregulowanych  w niniejszej  specyfikacji  zastosowanie  mają  przepisy  ustawy
Prawo zamówień publicznych. 

3. Integralną częścią specyfikacji są następujące załączniki:

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy. 
Załącznik nr 2 – Opis Przedmiotu Zamówienia.
Załącznik nr 3 – Projekt umowy.
Załącznik nr 4 – Aktualne  na  dzień  składania  ofert  oświadczenie  o  niepodleganiu

wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postepowaniu, składane na
podstawie  art.  125  ust.  1  ustawy  z  dnia  11  września  2019  r.  Prawo
zamówień publicznych.
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