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Ustugi indywidualnego transportu door-t0-door oraz poprawa dostgpnosci architektonicznej wielorodzinnych budynkow mieszkalnych

Burmistrz Ciechanowca oglasza nabor kandydatow, chcacych podjaé prace w Urzedzie
Miejskim w Ciechanowcu, na stanowisku:

DYSPOZYTOR TABORU SAMOCHODOWEGO

1 etat — 1 stanowisko pelny wymiar czasu pracy;

umowa na czas okreslony od dnia podpisania umowy (styczen 2021 r.) do 31 grudnia 2021 r. —
W zwigzku zrealizacja projektu pt. “Ustugi dotyczgce transportu door-t0-door wraz 7 poprawg
dostgpnosci wielorodzinnych budynkow mieszkalnych w gminie Ciechanowiec” realizowanego w
ramach Osi priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukaciji,
Dziatanie 2.8 Rozwdj ustug spotecznych $wiadczonych w $rodowisku lokalnym Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 - z mozliwoscig przedluzenia do konca okresu
trwaloSci projektu tj. kolejne 36 miesiecy.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Pracodawca:
Urzad Miejski w Ciechanowcu, ul. Mickiewicza I, 18-230 Ciechanowiec.

Stanowisko pracy:

1. Praca jednozmianowa w wymiarze 1/1 etatu, czas pracy: 8 godzin na dobg i przeci¢tnie 40
godzin w pigciodniowym tygodniu pracy;

2. praca biurowa z obstugg sprzetu m. in. monitora ekranowego, komputera, drukarki, niszczarki,
ksera, telefonu;

3. praca w pozycji siedzacej, przy obstudze monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie.

Wymagania na stanowisku Dyspozytor taboru samochodoweqo:

. Wymagania niezbe¢dne:
1. Obywatelstwo polskie.
Wyksztalcenie co najmniej Srednie, preferowane wyzsze.
Staz pracy minimum 3 lata.
Orzeczenie o niepelnosprawnosci.
Zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralnos¢.
Nieposzlakowana opinia.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie.

O N bk wd

Il.  Wymagania dodatkowe:
1. Preferowane doswiadczenie w pracy na zblizonym stanowisku.
2. zaangazowanie i samodzielno$¢ przy wykonywaniu powierzonych zadan, umiej¢tnos¢ dobrej
organizacji pracy na wtasnym stanowisku i pracy w zespole,
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V.

3.

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

Cechy osobowosci: sumienno$¢, starannos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnosé, obowigzkowosc¢ i
terminowo$¢ w zatatwianiu spraw, komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, wysoka
kultura, osobista, odporno$¢ na stres.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Przyjmowanie zgloszen od osob niepelnosprawnych z Gminy Ciechanowiec i organizowanie
transportu w oparciu o regulamin realizacji projektu.

Dysponowanie taborem samochodowym w sposdb zapewniajacy terminowe wykonywanie
ustugi transportowej oraz laczenia wszystkich mozliwych przewozéw w celu zapewnienia
szybszego 1 bardziej ekonomicznego wykorzystania potencjatu transportowego.

Prowadzenie na biezaco ewidencji realizowanych zlecen transportu.
Weryfikacja wykonanych zlecen transportu.

Przestrzeganie przepisoéw aktualnie obowigzujacego prawa i1 wewnetrznych uregulowan
prawnych obowiazujacych w Urzedzie Miejskim w Ciechanowcu.

Rozliczanie finansowe realizowanego transportu.

Monitorowanie pracy kierowcodw, rozdysponowywanie zlecen miedzy pracownikami
w zakresie realizacji ustug indywidualnego transportu door-to-door.

Nadzor nad aktualnym stanem technicznym pojazdow.

Dbanie o terminowe przeglady floty.

10) Przestrzeganie czasu pracy kierowcow.

11) Catosciowa koordynacja realizacji projektu.

12) Wspotpraca z realizatorami poszczegdlnych zadan oraz czuwanie nad prawidlows

ich realizacja,

13) Rozliczenie merytoryczne i finansowe zrealizowanego projektu.

Wymagane dokumenty:
1) CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - opatrzone wtasnorecznym podpisem;
2) list motywacyjny - opatrzony wlasnor¢cznym podpisem;
3) kwestionariusz osobowy;
4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztalcenie;
5) kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
6) kopie dokumentoéw potwierdzajacych wymagane do§wiadczenie zawodowe;
7) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

Z petni praw publicznych - opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

2

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych



Eldrr‘gggjzsiie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Europejski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska S S

Ustugi indywidualnego transportu door-t0-door oraz poprawa dostgpnosci architektonicznej wielorodzinnych budynkow mieszkalnych

8) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe -
opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

9) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacyjnych - opatrzone wtasnorecznym podpisem;

10) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc;
11) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym winny by¢ przettumaczone na jezyk polski,
na koszt wlasny kandydata.

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:

Informuje, Ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych wyniost ponizej 6%.

V1. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ w terminie:
do dnia 8 stycznia 2021 r. do godziny 15:30

1. Osobiscie w kopercie zamknigtej:
— W biurze podawczym (parter) Urzedu Miejskiego w Ciechanowcu, ul. Mickiewicza 1,
18-230 Ciechanowiec
2. Zaposrednictwem operatora pocztowego wysytajac na adres:
— Urzad Miejski w Ciechanowcu
ul. Mickiewicza 1
18-230 Ciechanowiec

z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko:
DYSPOZYTOR TABORU SAMOCHODOWEGO

ogloszonego w zwigzku z realizacjq projektu pt.

»Ustugi dotyczgce transportu door-10-door wraz 7 poprawg dostepnosci wielorodzinnych
budynkow mieszkalnych w gminie Ciechanowiec”

realizowanego w ramach Osi priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.8 Rozwdj ustug spotecznych Swiadczonych w sSrodowisku
lokalnym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdoj 2014-2020
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Zgloszenia kandydatow, ktore wptyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie, nie beda brane pod
uwage w postepowaniu rekrutacyjnym (decyduje data wplywu do Urzedu Miejskiego, nie data
stempla pocztowego).

Informacja o wynikach naboru bg¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej  (http://bip.um.ciechanowiec.wrotapodlasia.pl/urzad_ciech/nabory/) oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Miejskim w Ciechanowcu.

Ciechanowiec, dn. 28.12.2020 r.
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