ZARZADZENIE NR 122/16
BURMISTRZA CIECHANOWCA
z dnia 29 lutego 2016 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji konkursowych do oceny ofert
zlozonych w otwartych konkursach w 2016 roku

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (t.j. Dz. U. 2014 poz. 1118, 1138, 1146 z 2015 r. poz. 1255,
1333, 1339, 1777), § 2 uchwaly Nr 57/X/15 Rady Miejskiej w Ciechanowcu z 29
pazdziernika 2015 roku w sprawie uchwalenia "Programu Wspétpracy w 2016 roku Gminy
Ciechanowiec z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie",
§ 20 zalacznika do uchwaty Nr 57/X/15 Rady Miejskiej w Ciechanowcu z 29 pazdziernika
2015 roku w sprawie uchwalenia "Programu Wspoétpracy w 2016 roku Gminy Ciechanowiec
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie", zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin pracy komisji konkursowej zawierajacy zasady dziatania
komisji konkursowych w 2016 roku powotanych w celu przeprowadzenia przez nie oceny
formalnej i merytorycznej ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert na realizacje zadan
Gminy Ciechanowiec w 2016 roku oraz przekazania Burmistrzowi propozycji podziatu
srodkow.

§ 2. Regulamin stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 31/15 Burmistrza Ciechanowca z 24 lutego 2015 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu prac komisji konkursowych

§ 4. Obstuge administracyjng komisji konkursowej petni Referat Promocji.

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. a,,,
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 122/16
Burmistrza Ciechanowca z 29 lutego 2016 roku

Regulamin pracy komisji konkursowych do oceny ofert zlozonych
w otwartych konkursach w 2016 roku

§1.

. Posiedzenia zwoluje i prowadzi przewodniczacy.

W przypadku nieobecnosci przewodniczacego posiedzenie zwoluje i prowadzi
wiceprzewodniczacy badz wyznaczony przez przewodniczacego czlonek komisji
konkursowe;.

Do waznosci obrad komisji niezbg¢dna jest obecnos¢ co najmniej 50% sktadu jej cztonkow.
Brak przedstawiciela organizacji pozarzadowych nie wstrzymuje prac komisji.

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentéw.

W pracach komisji konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby
posiadajace specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktérych konkurs dotyczy.

. W posiedzeniach komisji konkursowej moga bra¢ udziat osoby nienalezace do jej sktadu,

wykonujace czynnosci zwiazane z obstugg administracyjng komisji konkursowe;.

§ 2.

Czlonkowie komisji konkursowej podczas pierwszego posiedzenia, po zapoznaniu sie
z wykazem zlozonych ofert, skladaja oswiadczenie, ze zgodnie z przepisami Ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. . Dz. U. 2014 poz. 1118, 1138, 1146
z 2015 r. poz. 1255, 1333, 1339, 1777) oraz Kodeksu Postgpowania Administracyjnego (t.].
Dz.U. z 2016 r. poz. 23) dotyczacego wylaczenia pracownika, nie podlegaja wykluczeniu w
pracach komisji konkursowej. Wzér oswiadczenia okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§ 3.

. Czlonkowie komisji konkursowej rozpatruja oferty oddzielnie dla kazdego zadania.

Wybér kolejnosci rozpatrywania ofert nast¢gpuje poprzez losowanie.

. Czlonkowie komisji konkursowej dokonuja wspolnie oceny formalnej kierujac sie

formularzem stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Dopuszcza si¢ jednorazowe uzupelnienie brakéw formalnych w przypadku, gdy:

a) zlozona oferta zawiera uchybienia w zakresie dotaczonych zatacznikow,
b) ztozonych podpisow,

¢) poswiadczenia kopii za zgodnos¢ z oryginatem,

d) bledéw rachunkowych,

e) blednego podania terminow realizacji zadania,

f) blednego podania terminu zwigzania oferta.

. Zasady uzupelniania ofert:

a) Podmioty, ktérych oferty beda posiadaly braki formalne podlegajace uzupelnieniu a
Jednoczesnie uzyskaja w ocenie merytorycznej co najmniej 60% maksymalnej liczby




punktéw (45 pkt), zostang wezwane do ich uzupelnienia w terminie 5 dni od dnia
dorgczenia wezwania.
b) Oferty posiadajace braki formalne po uptywie terminu na ich uzupehienie oraz
uzupetnione po wskazanym terminie zostaja odrzucone.
¢) Oferty posiadajace braki formalne niepodlegajace uzupetnieniu zostaja odrzucone.
. Oceny merytorycznej ofert zakwalifikowanych do oceny bezwarunkowo i warunkowo,
dokonuje komisja konkursowa powotana przez Burmistrza Ciechanowca.
. Po oméwieniu kazdej oferty i przeprowadzeniu dyskusji, kazdy czlonek komisji
konkursowej dokonuje indywidualnie oceny merytorycznej z wykorzystaniem formularza
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, przydzielajac za kazde kryterium
oceny odpowiednig ilo$¢ punktow. Suma tych punktéw bedzie czastkowa oceny oferty.
. Ocena ofert pod wzgledem merytorycznym nast¢puje z uwzglednieniem kryteriow
okreslonych w tresci ogloszenia konkursowego.
. Ocena koncowa oferty bedzie s$rednia arytmetyczng czastkowych ocen oferty.
Po ustaleniu Sredniej ocen, tworzy sig listg rankingowg ofert.

10. Oferta zostanie odrzucona z powodow merytorycznych, jezeli uzyska tacznie mniej niz

37,5 punktu (50%).

11. Oferta oceniana warunkowo zostanie odrzucona, jezeli uzyska lacznie mniej niz 45

punktow (60%).

§4.
Z prac komisji konkursowej sporzadza si¢ protokoél, ktory podpisuja przewodniczacy
1 protokolant.
Komisja konkursowa przekazuje Burmistrzowi protokot wraz z zestawieniem oceny ofert
pod wzgledem formalnym sporzadzonym z wykorzystaniem formularza stanowiacego
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu oraz propozycja podziatu srodkéw, opisang w
zestawieniu ocen merytorycznych z wykorzystaniem formularza stanowiacego zatacznik
nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Czlonkowie komisji konkursowej informowani sq o terminie posiedzenia telefonicznie,
listownie badz za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
Za udzial w posiedzeniach komisji nie przystuguje wynagrodzenie i zwrot kosztow
podrézy.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu pracy komisji konkursowych stanowiacego zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 122/16 Burmistrza Ciechanowca z 29 lutego 2016 roku

Imieg i nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

nie jestem strona, nie pozostaj¢ z jedna ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik
sprawy moze mie¢ wplyw na moje prawa lub obowigzki,

nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia ze strona,

nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli ze strona,

nie bylem s$wiadkiem lub bieglym w sprawie, ani nie bylem i nie jestem
przedstawicielem strony w sprawie,

nie bylem S$wiadkiem lub bieglym w sprawie, ani nie bylem i nie jestem
przedstawicielem w sprawie, w ktdrej strong jest jedna z 0s6b wymienionych w pkt 2 i
3,

nie wszczg¢to przeciw mnie dochodzenia stuzbowego, postgpowania dyscyplinarnego
lub karnego,

nie pozostaj¢ wobec osoby, ktora jest jedng ze stron w stosunku zaleznosci stuzbowe;j.

Jednoczesnie zobowiazuj¢ si¢ do udziatu w pracy komisji konkursowej oceniajacej oferty na
realizacj¢ zadania publicznego.

Wyrazam zgod¢ na gromadzenie 1 przetwarzanie danych osobowych do celow zwigzanych z
realizacja procedury konkursowej dotyczacej rozpatrywania ofert organizacji pozarzadowych
na realizacj¢ zadania publicznego zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29
sierpnia 1997 r. (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, 2281).

podpis sktadajacego o$wiadczenie




KARTA OCENY FORMALNEJ

Zatacznik nr 2
do Regulaminu pracy komisji konkursowych stanowiacego zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 122/16 Burmistrza Ciechanowca z 29 lutego 2016 roku

OFETENL: ..o
ROAZA] ZAANIA: ...

Kryteria formalne

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym konkursie
ofert

Dziatalnos¢ statutowa oferenta zgadza si¢ z zakresem zadania
publicznego bedacego przedmiotem konkursu

Termin zlozenia oferty zgodny z ogloszeniem konkursowym

Oferta ztozona w zamknigtej kopercie z wlasciwym opisem

Oferta ztozona na wlasciwym wzorze oferty

Wypelnione wszystkie pola wzoru oferty

Kopia aktualnego odpisu z KRS lub ewidencji
(odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i
prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany)

Kserokopie zatacznikdw zostaly potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania
oferenta

Umowe partnerska lub oswiadczenie partnera
(w przypadku wskazania partnera)

Oferent rozliczy! si¢ z dotacji na realizacj¢ zadan publicznych
w latach ubieglych (jesli dotyczy)

Wymagany wktad wlasny finansowy i pozafinansowy

Kwota wnioskowana nie jest wyzsza niz kwota przewidziana
w danym rodzaju zadania

Bezbtedna kalkulacja kosztéw

Podsumowanie:

oferta zakwalifikowana do oceny merytorycznej
Bezwarunkowo — Z

Warunkowo — W

Niezakwalifikowana - N

data sprawdzenia
kryteriéw formalnych

podpisy cztonkéw Komisji Konkursowe;j




KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
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Zakacznik nr 3
do Regulaminu pracy komisji konkursowych stanowiacego zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 122/16 Burmistrza Ciechanowca z 29 lutego 2016 roku

Tosé Uzyskana
Nazwa kryterium . ilosé
punktéow .
punktéow
Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta, w tym:
— doswiadczenie oferenta w realizacji proponowanego lub podobnego projektu (0-
5 pkt.) 0- 15 pkt.
— odpowiednie zasoby kadrowe (0-5 pkt.)
— odpowiednie zasoby rzeczowe (0-5 pkt.)
Ocena racjonalno$ci kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
ekonomiczno$¢, klarownos¢ budzetu, realnos¢ stosowanych stawek jednostkowych:
— zasadno$¢ i adekwatno$¢ wysokosci kosztow (w tym: ekonomiczno$é, realnos¢ | 0-20 pkt.
stawek) (0-10 pkt.)
— zgodno$¢ budzetu z podejmowanymi dziataniami (0-10 pkt.)
Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji 0sob, przy udziale
ktérych oferent bedzie realizowac¢ zadanie publiczne, w tym:
—ocena potrzeby realizacji zadania publicznego w sposéb okreslony w ofercie i
zgodny z ogloszeniem konkursowym i odpowiednimi Programami Gminy
Ciechanowiec (0-5 pkt.)
— zgodno$¢ celow z zaktadanymi rezultatami (0-5 pkt.)
—ocena zaplanowanych rezultatdéw podjetych dzialan, w tym ocena rezultatéw
policzalnych np. liczba uczestnikdw, rezultatow tzw. migkkich przyczyniajacych
. ) . L L . - 0-25 pkt.
si¢ do rozwiazania problemu, np. wzrost umiejetnosci, kwalifikacji oraz
rezultatdéw oddziatywania projektu, czyli jak realizowane dziatania wplyna na
sytuacje¢ grup docelowych i ich otoczenia, np. zmiana postaw spolecznych,
zachowania ludzi, itp. (0-5 pkt.)
—rzetelny i realny opis planowanych dziatan ujetych w harmonogramie i opisie
szczegdtowym (0-5 pkt.)
- kwalifikacje osob, przy udziale ktérych oferent bedzie realizowaé zadanie
publiczne (0-5 pkt.)
Ocena udziatu srodkow finansowych witasnych lub srodkéw pochodzacych z innych
zrddet na realizacje zadania publicznego: 0-5 vkt
- wkiad wlasny rowny wymaganemu w ogloszeniu o konkursie (0 pkt.) pt.
— wkilad wlasny wyzszy od wymaganego w konkursie (1-5 pkt.)
Ocena wktadu rzeczowego i osobowego, w tym swiadczenia wolontariuszy i prace 0-5 Dkt
spoleczna cztonkow pxt.
Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzadowej lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3, ktéore w latach
poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnosc i od -5
terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow: do 5 okt
— Brak wspoétpracy (0 pkt.) Xt
— Negatywna (-5 pkt.)
— Pozytywna (1 do 5 pkt.)
Razem: 75 pkt.

data sprawdzenia kryteriéw merytorycznych podpis oceniajacego
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