Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 85/22
Burmistrza Ciechanowca
z dnia 4 listopada 2022 roku

Na podstawie przepisow artykutu 10 ust.1 pkt 3 lit. ,c” ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2021 roku, poz. 217 z péiniejszymi zmianami) ustala sie wykaz
programow komputerowych uzytkowanych w Referacie Finansowym Urzedu Miejskiego
w Ciechanowcu:

Nazwa programu i autor Przeznaczenie i opis programu
Lp.
1 Kadry-Ptace - Ustugi informatyczne INFO- Ewidencja i sprawozdawczos¢ zwigzana
SYSTEM Sp. J. z wyliczeniem i wyptata wynagrodzen
2 PLATNIK - ASSECO POLAND Zapewnia petng obstuge dokumentow

ubezpieczeniowych i wymiane informacji
z Zaktadem Ubezpieczeh Spotecznych.

3 Ksiegowo$¢ budzetowa - Ustugi informatyczne | Ksiegowanie operacji gospodarczych na kontach,

INFO-SYSTEM Sp. J. uzyskanych dochodach oraz ewidencja srodkéw
trwatych
4 BeSTi@ - wersja dla Jednostek Samorzadu Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej
Terytorialnego w okresach sprawozdawczych, sporzadzanie:

uchwat w sprawie budzetu i zmiany w budzecie
oraz planéw finansowych jednostki

5 Besti@ - wersja SJO Planowanie budzetu i sporzadzanie sprawozdan
Z jego wykonania w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych.

6 Rejestr VAT - Ustugi informatyczne INFO- |Rejestracja dokumentow zakupu i sprzedazy.
SYSTEM Sp. J.

Opis dziatania programéw komputerowych
stosowanych w Urzedzie Miejskim w Ciechanowcu oraz jednostkach obstugiwanych:

1. System kadrowo - ptacowy Kadry i Ptace opracowany przez firme ,U.l. INFO-SYSTEM Sp. j.” umozliwia
prowadzenie rozbudowanej kartoteki pracownikéw, zawierajacej szczegdtowy i rozbudowany zestaw danych. Dane
kadrowe, oprécz podstawowych danych osobowych zawierajg m.in. informacje o historii zatrudnienia, ewidencje
czasu pracy, dane o urlopach i zwolnieniach, badaniach lekarskich, klasyfikacji dochodoéw, itd. Przechowywane sg
tez specyficzne informacje, utatwiajace obstuge wynagrodzen dla oswiaty. Kartoteka ptacowa obejmuje
szczegbtowo konfigurowalne sktadniki ptacowe, a kazdy pracownik posiada ich dowolng liczbe. W kazdym miesigcu
mozna przygotowaé dowolng liczbe list ptac, a kazda z nich moze obejmowac rézne sktadniki. Specjalne funkcje
utatwiajg przegladanie danych kadrowych i ptacowych, gwarantujac szybki i wygodny dostep
do potrzebnej informacji. Program zapewnia przygotowanie szerokiej dokumentacji kadrowo - ptacowej, m.in.:
listy obecnosci, ewidencja czasu pracy, zestawienia GUS, zestawienia sprawozdawcze dla os$wiaty, zestawienia
dodatkow stazowych i jubileuszowych, listy ptac, zestawienia zbiorcze, wykazy zasitkow i potracen, karty ptacowe
i zasitkowe, zbiorcze i imienne wykazy sktadnikow ptacowych, paski wyptat i RMUA, eksport danych
do Programu Ptatnika, przygotowanie deklaracji podatkowych.



2. System ,Platnik” opracowany przez firme ,ASSECO POLAND” stuzy do elektronicznego przekazywania
dokumentacji ubezpieczeniowej do ZUS oraz umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikéw zatrudnionych w
Urzedzie Miejskim w Ciechanowcu i innych jednostkach organizacyjnych (umowa o prace, umowa zlecenie),
podlegajacych ubezpieczeniu spotecznemu, naliczanie sktadek ZUS od ww. pracownikéw; sporzadzanie deklaracji
imiennych i zbiorczych.

3. System ,Ksiegowos¢ Budzetowa” opracowany przez firme ,U.l. INFO-SYSTEM Sp. j.” stuzy
do ksiegowania operacji gospodarczych na kontach oraz uzyskanych dochodéw. Program ten pozwala tez
na prowadzenie petnej ewidencji Srodkéw trwatych, zawierajacej, m. in. ich warto$¢ poczatkows, aktualng,
naliczone umorzenia i amortyzacje roczne i narastajace, miejsce uzytkowania, itp. oraz na tworzenie dla potrzeb
programu finansowo-ksiegowego raportow o naliczonych umorzeniach i amortyzacji. Dla kazdej z kartotek mozna
uzyskac szereg zestawien, pozwalajgcych w tatwy sposéb $ledzi¢ ich stan oraz dokonujace sie w nich zmiany.

4. System ,BeSTi@-wersja JST” opracowany przez konsorcjum firm SPIN S.A., Sputnik Software

Sp. z 0.0. oraz MiCOMP, ktérego wiascicielem praw autorskich jest Ministerstwo Finanséw, stanowi kompleksowe
narzedzie do zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego. System wspomaga sporzadzanie
sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesiecznych i kwartalnych okresach sprawozdawczych. Obstuguje takze
tworzenie bilanséw jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych, bilansow
tacznych jednostek organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej dziatalnosci, bilanséow

z wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego. Wspomaga prace w zakresie sprawozdawczosci

i uchwat budzetowych, umozliwia tworzenie raportéw w réznych przekrojach na podstawie wprowadzonych
danych. Program obstuguje elektroniczne przesytanie sprawozdan budzetowych do Ministerstwa Finanséw

za posrednictwem wtasciwej terytorialnej regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana danych odbywa sie

z mozliwym wykorzystaniem podpisu elektronicznego i bez uzycia zewnetrznych programoéw pocztowych.

5. System ,BeSTi@-wersja SJO” opracowany przez konsorcjum firm SPIN S.A., Sputnik Software
Sp. z 0.0. oraz MiCOMP, ktorego wiascicielem praw autorskich jest Ministerstwo Finanséw, stuzy do planowania
budzZetu i sporzadzania sprawozdan z jego wykonania w poszczegélnych jednostkach organizacyjnych samorzadu
terytorialnego. Dane z jednostek organizacyjnych stuza do tworzenia zbiorczych dokumentéw
w systemie w wers;ji JST.

6. Rejestr VAT opracowany przez firme ,U.l. INFO-SYSTEM Sp. j.” stuzy do rozliczania podatku VAT
naleznego i naliczonego. Rozliczenie odbywa sie na podstawie wystawionych dokumentéw sprzedazy
zarejestrowanych dokumentow zakupow. Program umozliwia tworzenie, scalanie i wysytanie deklaracji m.in. VAT-
7 oraz VAT-27. Funkcjonalno$é programu pozwala réwniez na utworzenie plikdw JPK na podstawie deklaracji
czastkowych oraz przygotowywanie scalonych plikéw JPK dla jednostki gtéwnej.
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